
 

 

            วนัที่..............เดือน.........................พ.ศ...............                         ค าร้อง เลขที่ ................./................ 
เรียน  ผู้อ านวยการ โรงเรียนสารสาสน์เอกตรา           ผู้รับค าร้อง............................วนัที่......................... 
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว......................................................................................................   พร้อมเอกสาร........................................................  
ที่อยู่......................................................................................................................................  ............................................................................ 
.............................................................................................................................................    รายละเอียดเพ่ิมเติม.............................................. 
หมายเลขโทรศพัท์ที่ติดต่อได้..........................................มีความเกี่ยวข้องเป็น...........................   ....................................................................... ..... 
ของด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส..........................................................................................................   ............................................................................ 
นกัเรียนชัน้................./................เลขประจ าตวั...................................มีความประสงค์         
(กรุณาใส่เคร่ืองหมาย  ในช่องที่ท่านต้องการ และระบุเหตุผลในการขอเอกสารลงในช่องว่าง  ตรวจสอบค่าธรรมเนียมการศึกษา 

และแนบรูปถ่ายชุดนกัเรียนขนาด 1.5 นิว้ ตามจ านวนเอกสารที่ขอ)                       ช าระครบถ้วน ค้างช าระ ภาคเรียนที่1/............ 

ช าระครบถ้วน ค้างช าระ ภาคเรียนที่2/............ 
รายละเอียดเพ่ิมเติม............................................... 
............................................................................  
............................................................................  

ลงช่ือ...............................วนัที่...................... ........ 
 
        ความคิดเห็นของรองผู้อ านวยการ 
        ควรอนุมตัิ       ไม่ควรอนุมตัิ 
ข้อเสนอแนะ.................................................... ..... 
............................................................................  
............................................................................  
............................................................................  
............................................................................  

  ยื่นค าร้องเร่ืองอื่นๆ.........................................................................................................     ลงช่ือ.................................................................  
................................................................................................. ..........................................        ............./............../.............  
............................................................................................................................. ..............      
ค่าธรรมเนียมการศึกษาล่วงหน้านี ้     หากผู้ปกครองไม่ประสงค์ให้นกัเรียนเข้าศึกษาในโรงเรียน                   ความคิดเห็นของผู้อ านวยการ 

ผู้ปกครองไม่ตดิใจเรียกร้องเงินกลบัคืน และยินดีบริจาคเงินดงักล่าวเพ่ือใช้พฒันาโรงเรียนทัง้หมด           รบัทราบ    อนุมตัิ       ไม่อนุมตัิ            
ทัง้นีข้้าพเจ้ายินดีปฏบิตัิตามระเบียบของโรงเรียนทุกประการ         และข้าพเจ้ารับทราบระเบียบ    ............................................................................  
เกี่ยวกบัการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา  การลาออก  และการรับเอกสารทางการศึกษา (ตาม      ............................................................................  
รายละเอียดด้านหลงั) แล้ว            ............................................................................
           จึงเรียนมาเพ่ือทราบและโปรดพิจารณาอนุมตัิ           ............................................................................
                     ขอแสดงความนบัถือ        ............................................................................  

ลงช่ือ.......................................................................ผู้ยื่นค าร้อง     ลงช่ือ..................................................................  
         (.....................................................................)ตวับรรจง         ............./............../............. 

หมายเหตุ    การเขียนค าร้อง ผู้ปกครองที่มอบตวันกัเรียนเท่านัน้เป็นผู้ด าเนินการ กรณีบุคคลอื่นท าการแทนจะต้องยื่นใบมอบอ านาจ พร้อมส าเนา  

                       บตัรประชาชนของผู้ปกครอง 
                   ใบค าร้องมีระยะเวลาด าเนินการอนุมัติ 5 – 7 วันท าการ  (การแจ้งลาออกล่าช้าหรือกรอกข้อมลูไม่ครบถ้วน ใบค าร้องอาจไม่ได้รับ 
                       อนุมตัิภายในเวลาที่ก าหนด) 

เอกสารทางการศึกษา ระบุเหตุผลที่ขอใช้ 

  ใบรับรองความเป็นนกัเรียน 
          ฉบบัภาษาไทย             จ านวน ...............ชุด 
          ฉบบัภาษาองักฤษ        จ านวน ...............ชุด 

 

  ใบรับรองเพ่ือยื่นขอ VISA ประเทศ ................................. 
(กรอกข้อมลูด้านหลงัให้ตรงกบั  **หนงัสือเดินทาง**) 

 

  ส าเนาสมดุพก .................ชุด (ชัน้ ................/..........)   

  Academic Record / Transcript    
          ฉบบัภาษาไทย             จ านวน ...............ชุด 
          ฉบบัภาษาองักฤษ        จ านวน ...............ชุด 

 

  ใบผลการเรียน (กรณีลาออก และจบการศึกษา) ปพ.1 
(แนบรูปถ่ายชุดนกัเรียนขนาด 1.5 นิว้ จ านวน 4 รูป) 

 

ใบค าร้องทั่วไป .........เฉพาะเจ้าหน้าที่......... 



การขอใบรับรองเพื่อใช้ประกอบการย่ืนขอ VISA / เอกสารใบรับรองฉบบัภาษาอังกฤษ / Academic Record / Transcript  
ให้กรอกข้อความในรายการต่อไปนีด้้วยลายมือบรรจงเป็นภาษาอังกฤษ (Block Letter)  ให้ชัดเจนครบถ้วน และถูกต้อง
ตรงตามที่ระบไุว้ใน Passport   (ในกรณีที่ขอเอกสารภาษาไทยให้กรอกข้อมูลเป็นภาษาไทย) 

1.  Student’s Name :  ……………………………………………….…………………………Year…….……../….……… 
 Sex : …………………………. Age : ………………………… Nationality : ………………………………………………. 
 Religion : …………………………… Date of Birth (Date / Month / Year) : ……………….……………………………… 

2.  Student’s Name :  ……………………………………………….…………………………Year…….……../….……… 
 Sex : …………………………. Age : ………………………… Nationality : ………………………………………………. 
 Religion : …………………………… Date of Birth (Date / Month / Year) : ……………….……………………………… 

3.  Student’s Name :  ……………………………………………….…………………………Year…….……../….……… 
 Sex : …………………………. Age : ………………………… Nationality : ………………………………………………. 
 Religion : …………………………… Date of Birth (Date / Month / Year) : ……………….……………………………… 

4.  Student’s Name :  ……………………………………………….…………………………Year…….……../….……… 
 Sex : …………………………. Age : ………………………… Nationality : ………………………………………………. 
 Religion : …………………………… Date of Birth (Date / Month / Year) : ……………….……………………………… 

Permanent / Present Address : …………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Name of parent : Mr. ………………………………………………………………………………………………………….…. 
      Ms. / Mrs.  ………………………………………………………………………………………………….…. 

 
ระเบียบเกี่ยวกบัการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา การลาออก และการรับเอกสารทางการศึกษา 

 ผู้ปกครองสามารถช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาด้วย   เงินสด  /  เช็ค  สั่งจ่าย “โรงเรียนสารสาสน์เอกตรา”   
การช าระด้วยเช็คมีข้อปฏบิตัิดงันี ้

         ลงวนัที่ที่ติดต่อช าระ  (ไม่รับเช็คล่วงหน้า)      
  ระบุช่ือ – สกุล ของนกัเรียน และหมายเลขโทรศพัท์ของผู้ปกครองให้ชดัเจนที่ด้านหลงัเช็ค 

         กรณีช าระด้วยเช็คของธนาคารสาขาต่างจงัหวดั  มีค่าธรรมเนียมการเรียกเก็บเช็คข้ามเขตท่ีผู้ปกครองต้องช าระเพ่ิมเติม 
 การลาออก  
  ผู้ปกครองที่มีความประสงค์จะย้ายสถานศึกษาให้กบันกัเรียน ต้องยื่นแบบค าร้องลาออกที่แผนกธุรการตามก าหนดดงันี ้
    ต้องการลาออกภาคเรียนที่ 2 ยื่นใบค าร้องลาออกภายในวนัที่ 30 กนัยายน  ของปีการศึกษานัน้ 
    ต้องการลาออกปีการศึกษาถดัไป ยื่นใบค าร้องลาออกภายในวนัที่ 30 เมษายน  ของปีการศึกษานัน้  ยกเว้น   
       ระดบัชัน้อนุบาล 3 , ประถมศึกษาปีที่ 6 และมธัยมศึกษาปีที่ 3   ให้ยึดระเบียบปฏบิตัิตามใบแจ้งความจ านงศึกษาต่อ 

     ในแต่ละปีการศึกษา 
การลาออกภายหลังจากวันดังกล่าว ถอืเป็นการลาออกผดิระเบียบของโรงเรียน   

 การรับเอกสารทางการศึกษา และเอกสารรับรองความเป็นนักเรียนทุกประเภท    
         สามารถรับเอกสารทางการศึกษา และเอกสารรบัรองความเป็นนกัเรียนทุกประเภท  เม่ือช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา 

     และค่าธรรมเนียมอื่นครบถ้วนทุกรายการ 
         กรณีช าระค่าธรรมเนียมด้วยเช็ค  สามารถรับเอกสารได้หลงัจากวนัที่ช าระ 5-7 วนัท าการ 


